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INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 008/2024 - TRANSITAR

Dispde sobre o catdlogo eletrénico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, no Gmbito da TRANSITAR, em
atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

A Presidente da Autarquia Municipal de Mobilidade, Transito e Cidadania — TRANSITAR, no uso das suas atribuicbes
legais conferidas pelo artigo 19 do Decreto Municipal n® 15.475/2020 e pelo artigo 4°, inciso VIl do Decreto
Municipal n® 15.541/2020 e tendo em vista o disposto no inciso Il do art. 19 da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAQ |
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa institui o catdlogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras, no
ambito da TRANSITAR, em atendimento ao disposto no inciso |l do art. 19 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 2° O catalogo eletrénico de padronizagdo constitui ferramenta informatizada, disponibilizada e gerenciada pelo
Municipio, com indicacdo de precos, destinado a permitir a padronizacdo de itens a serem contratados pela
Administracdo e que estardo disponiveis para a licitagdo ou para contratagdo direta.

CAPITULO Il
DA PADRONIZACAO

SECAO |
DO PROCEDIMENTO

Art. 32 No processo de padronizacdo do catdlogo eletrdnico de compras, servigos e obras, deverdo ser observados:

I - A compatibilidade, na estrutura da TRANSITAR, de especificagGes estéticas, técnicas ou de desempenho;

1 - Os ganhos econdmicos e de qualidade advindos;
Ill - o potencial de centralizagdo de contratacdes de itens padronizados; e

IV - O ndo comprometimento, restri¢cdo ou frustra¢do do carater competitivo da contratacdo, ressalvada a situagéo
excepcional de a padronizacdo levar a fornecedor exclusivo, nos termos do inciso |ll do § 32 do art. 40 da Lei n?
14.133, de 2021.

Art. 42 O processo de padronizagdo observard as seguintes etapas sucessivas, no minimo:

I - Emissdo de parecer técnico sobre o item, considerados especificacdes técnicas e estéticas, desempenho, anélise
de contratacdes anteriores, custo e condi¢des de manutengdo e garantia, se couber;

Il - Convocacdo, pela Central de Compras, responsavel pela padronizagdo do item, com antecedéncia minima de 8
(oito) dias Uteis, para manifestacdo dos Departamentos quanto a apresentacdo da proposta de padronizagdo;
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Il -submissdo das minutas documentais de que tratam osincisos I, I, IV, e Vdo art. 52 desta Instrucdo
Normativa, que compdem a proposta de item padronizado, aos Departamentos, pelo prazo minimo de 10 dias
Uteis, a contar da data do recebimento;

IV - Compilacdo e tratamento, pela Central de Compras, das sugestdes submetidas formalmente pelos interessados,
de que trata os incisos Il e lll deste artigo;

V - Despacho motivado da autoridade superior, com a decisdo sobre a adogao do padréo;

VI - Aprovacio das minutas documentais de que trata o inciso Il pelo Departamento Juridico da TRANSITAR, em
atenc3o ao disposto no inciso IV do art. 19 da Lei n2 14.133, de 2021;

VIl - publicacdo, no sitio oficial do Municipio, sobre o resultado do processo, observado os requisitos estabelecidos
no inciso lll do art. 43 da Lei n2 14.133, de 2021;

VIII - publica¢do no Portal Nacional de Contratagdes Publicas do item padronizado.

§ 12 O parecer técnico de que trata o inciso | do caput deveré ser elaborado por comissdo de padronizacdo, formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo a maioria servidores publicos efetivos do quadro permanente, permitida
a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los.

§ 22 No caso de projeto de obra ou de servico de engenharia, o parecer técnico é de competéncia privativa das
profissGes de engenheiro ou de arquiteto, conforme o caso.

SEGAO Il
DOS DOCUMENTOS E FUNCIONALIDADES

Art. 52 O catdlogo eletrénico de padronizagdo contera os seguintes documentos e funcionalidades da fase
preparatéria de licitacbes:

1 - Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto béasico;
Il - Matriz de alocagdo de riscos, se couber;

Il - conex3o com o painel para consulta de pregos, o banco de precos em salde e a base nacional de notas fiscais
eletrénicas, de forma a otimizar a determinacdo do valor estimado da contratagdo, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto;

IV - Minuta de edital ou de aviso ou instrumento de contratacdo direta; e
V - Minuta de contrato e de ata de registro de pregos, se couber;

VI - Listas de verificagdo;

VIl — manuais e procedimentos administrativos;

VIl - cadernos orientadores;

IX — Pareceres referenciais, e

X — Outros documentos necessarios ao procedimento de licitagdo e a contratagdo direta que possam ser
padronizados;

Pardgrafo Gnico. As minutas documentais que compdem o catélogo eletronico de padronizacdo deverdo empregar
linguagem simples, de forma clara e compreensiva a Administracdo Autérquica e ao mercado.
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SECAOQ IlI
DAS CATEGORIAS

Art. 62 O catdlogo sera estruturado nas seguintes categorias:
| - Catalogo de compras, para bens moveis em geral;
Il - Catédlogo de servigos, para servi¢os em geral; e

Il - catalogo de obras e de servigos de engenharia, para projetos em geral ou servicos comuns de engenharia, de
menores complexidades técnicas e operacionais.

CAPITULO 1l
DA REVISAO

SECAO |
DA REVISAQ

Art. 72 A TRANSITAR podera revisar o item ja padronizado:
| - De oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisdo; ou
Il - A requerimento de terceiro, apds anélise de viabilidade pela comiss3o de padronizagdo.

§ 12 No caso do inciso Il deste artigo, o interessado devera formalizar o pedido ao Departamento competente por

aquele item padronizado que pretenda revisdo, acompanhado de justificativa técnica, nos termos do inciso | do art.
4°,

§ 22 A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o inciso Il deste artigo sera proferida no prazo
de até 30 (trinta) dias do pedido.

Art. 82 Da revisdo de que trata o art. 7° desta Instru¢do Normativa, poder3o resultar:
I - A decisdo de que o padrdo vigente se mantém;
Il - A alteragdo do padrio; ou

111 - a revogagdo do padrdo, sem que novo item seja padronizado.

CAPITULO IV
UTILIZACAO DO CATALOGO

SECAO |
DA LICITACAO E CONTRATACAQ DIRETA

Art. 9° O catdlogo eletronico de padronizagdo sera utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de
menor prego ou o de maior desconto, bem como nas contratages diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os
incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A ndo utilizacdo do catdlogo eletrdnico de padronizacio é situacdo excepcional, devendo ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratac3o.
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Art. 10 No emprego das minutas que compdem o catdlogo eletrénico de padronizagdo, apenas 0s campos

informacionais indispensaveis & precisa caracteriza¢o da contratagdo podera ser editados ou complementados,
tais como:

I - Quantitativos do objeto;
1l - Prazo de execugdo;
Il - possibilidade de prorrogacgo, se couber;

IV - Estimativa do valor da contratacdo ou orgamento detalhadeo do custo global da obra; e

V - Informacdo sobre a adequac¢do orgamentaria.

Paragrafo unico. Em todos os casos, é vedada a alterac3o da especificagdo do objeto.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

SECAO |
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art.11 As informacdes sobre o catdlogo eletrénico de padronizagio serdo disponibilizadas no Portal Nacional de
ContratagBes Publicas e no Sitio Eletrdnico Oficial do Municipio.

Art. 12 A TRANSITAR podera:
| - Expedir normas complementares necessdrias para a execugao desta Instrugdo Normativa; e

Il - Estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para fins de operacionaliza¢do do
catalogo eletrdnico de padronizacdo.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cascavel-PR, 02 de janeiro de 2024.

=
Simoni Soargs da Silva
Presidente'da TRANSITAR
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