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INSTRUCAO NORMATIVA N2 007/2024 - TRANSITAR

Dispée sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratacdo e da eguipe de agpoio, o funcionamento da
comissdo de contratagdo e o gtuagdo dos gestores e
fiscais de contratos, no dmbito da TRANSITAR,
regulamentando o disposto no § 32 do art. 82 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

A Presidente da Autarguia Municipal de Mobilidade, Transito e Cidadania — TRANSITAR, no uso das suas
atribuicBes legais conferidas pelo artigo 19 do Decreto Municipal n® 15.475/2020 e pelo artigo 4°, inciso VIl do
Decreto Municipal n® 15.541/2020 e considerando o previsto no art. 82, § 32, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS FUNCOES ESSENCIAIS

SECAD|
DA DESIGNACAQ DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Art. 12 Para fins deste decreto considera-se:

| - Agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores publicos efetivos, para
tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio, conduzir a sessao
publica e executar gquaisquer outras atividades necessarias aoc bom andamento do certame até a homologacgao;

Il - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por
autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no ambito da TRANSITAR, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratagdo para a central de compras de que trata o art. 181 da Lei Federal n2
14.133, de 2021;

Il - comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela administracdo autdrquica, em carater
permanente ou especial, com a fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares;

IV - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos que tém a fungdo de auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagdo nas etapas dos procedimentos licitatdrios ou auxiliares sendo, em sua maioria,
servidores ocupantes de cargo efetivo;

V - gestor de contrato: servidor responsdvel, no dmbito de cada unidade executora do objeto, pelo servigo geral
de gerenciamento dos contratos, gestdo dos empenhos, apoio operacional para as atribuicdes do fiscal do
contrato, do fiscal administrativo, do fiscal setorial e do fiscal de obras efou projetos, bem como, do
acompanhamento da execugdo do contrato e do cumprimento das regras previstas no instrumento contratual ou
termo equivalente, podendo acumular as atribuigSes do fiscal administrativo quando houver necessidade.

VI - Fiscal do contrato: servidor designado pela Autoridade Maxima da Autarquia para fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato ou documento equivalente que o substitua, nos termos da lei:

a) a designagdo devera recair sobre servidor com conhecimento técnico do objeto, o qual sera responsavel pela
fiscalizag3o e acompanhamento de contratos, acompanhamento dos saldos dos empenhos, convénios e outros
ajustes de natureza financeira, firmados com terceiros pela TRANSITAR, desde o acompanhamento da elaboragdo
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do termo de referéncia, da emissdo da requisicdo de compras/servicos até o término da vigéncia do contrato ou
do termo equivalente.

b) fica definido que o profissional engenheiro e/ou arquiteto responsavel pela compatibilizagdao dos projetos, cujo
objeto resultar em contrato de execugdo destes, serd o fiscal do referido contrato.

Vil - fiscal administrativo: servidor responsdvel por fiscalizar o contrato quanto as obrigagGes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e a conferéncia das obrigagGes e encargos sociais e tributarios;

VIl - fiscal de obras efou projetos - servidor habilitado junto ao CREA ou CAU responsavel pelos laudos de
medicdes, verificacio e acompanhamento do cronograma de obras efou projetos, por realizar
apontamentos/registros referentes ac andamento e qualidade de obras e/ou projetos e fiscalizar obras realizadas
por empresas contratadas pela TRANSITAR;

IX - Fiscal setorial: servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato quando este for executado de forma
descentralizada, com dedicagdo exclusiva de mdo de obra e com empregados alocados, com exclusividade, em
setores distintos da TRANSITAR.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO

SECAO |
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 22 O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela Autoridade Maxima da
TRANSITAR, em cariter permanente ou especial, conforme o disposto no art. 82 da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

§ 12 Nas licitagBes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacdo podera ser substituido por
comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art.
42 e no art. 10 desta Instrugcdo Normativa, conforme estabelecido no § 22 do art. 82 da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

§ 22 A Autoridade Maxima da TRANSITAR podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo,
podendo dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§ 32 Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela conducdo do certame sera designado
pregoeiro.

SECAO I
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 32 A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela Autoridade Maxima da
TRANSITAR, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 92 desta
instrugdao normativa.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art.
13 desta Instrucdo Normativa.
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SECAQ Il
DA COMISSAO DE CONTRATACAD

Art. 42 Os membros da comiss3o de contratacdo e os respectivos substitutos serdo designados pela Autoridade
Maxima da TRANSITAR, ou por quem as normas de organizacdo administrativa estabelecerem, observados os
requisitos estabelecidos no art. 92 desta Instrugdo Normativa.

§ 12 A comissdo de gue trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e
aos procedimentos auxiliares.

§ 22 A comiss3o de que trata o caput sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, e sera presidida por um
deles.

Art. 52 Na licitagdoc na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagdo sera composta por, no
minimo, 3 (trés) membros que sejam servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da TRANSITAR,
admitida a contratagdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 62 Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administra¢3o, poderd ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da licitagdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comiss3o de contratacio.

§ 22 A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de contratacdo, nos

limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

SECAOD IV
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 72 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da administracdo
designados mediante portaria, assinada pela Autoridade Maxima da TRANSITAR, que indicara c nome, a matricula
funcional, o cargo do servidor e a unidade administrativa que se encontra lotado, bem como uma descricdo
resumida da contratacdo e o nome do servidor para substitui-lo na sua auséncia, por férias ou licengas ou para
eventual caso de exoneracao.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da
indicacdo e das respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designagdo.

§ 22 Na designagdo de gue trata o caput, serdo considerados:
I - A compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - A complexidade da fiscalizacdo;

Il - o guantitativo de contratos por agente publico; e

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e
de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso,
previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 12 do art. 18 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.
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§ 42 Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento extemporadneo e definitivo
do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao Diretor do Departamento requisitante.

Art, 82 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela administracdo,
observado o disposto no art. 49 desta Instrugdo Normativa.

SECAO V
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO

Art. 92 O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste decreto devera preencher os seguintes
requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da TRANSITAR;

Il - Ter atribuicBes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificacdo atestada
por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da TRANSITAR nem tenha com eles
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso 11l do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo histérico recorrente de contratag8o com a TRANSITAR evidencie significativa probabilidade de novas
contratacdes.

§ 22 A vedagdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico gque atue em processo de
contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o
qual haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de contratagdo serdo designados
dentre servidores efetivos do quadro permanente da TRANSITAR.

Art. 10 O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de
contrata¢do, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuigGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipotese prevista no §12 deste artigo, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto no §32 do art. 72 desta Instrugdo
Normativa.

Art. 11 A designacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo devera
observar os requisitos elencados nos incisos |l e 11l do caput do art. 72 da Lei Federal n2? 14.133, de 2021.

§ 12 Somente podera atuar como agente de contratacdo o servidor que tenha realizado capacitagdo especifica
atestada por certificacdo profissional para exercer tal atribuicao.

§ 22 Compete a TRANSITAR desenvolver agdes e iniciativas que visem a capacitagdo e a formagdo dos agentes de
contratacdo, equipes de apoio e comissées de contratagdo.

Pagina 4 de 22

408 725.750-81 ),

= DOCURENTO ASSINADD DIGITALMENTE POR: WMUNICIPIO DE CASCAVELTA2088A7000107 -




Edicao Ordindria - N° 3760 - Ano XV - Caderno 3 - Atos do Poder Executivo - Informacées Complementares

_ MUNICIPIO DE CASCAVEL

"z ET Org3o Oficial Certificado Digitalmente 03 de abril de 2024 - Pdgina 97 de 165
O Municipio de Cascavel (PR), da garantia da autencidade deste documento, desde
que visualizado através do site https://cascavel.atende.net/ - Certificado ICP - BRASIL
)>> AUTARQUIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE, TRANSITO E CIDADANIA

Gabinete da Presidéncia

TRANSITAR

SEGCAO VI
DO PRINCIPIO DA SEGREGAGCAO DAS FUNGCOES

Art. 12 O principio da segregagdo das fun¢des veda a designacdo do mesmo agente plblico para atuacdo
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratacdo.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

| - Sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.

SECAO VII
DAS VEDAGCOES

Art. 13 O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a
condugdo da contratac3do, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedag¢des previstas
no art. 92 da Lei Federal n2 14,133, de 2021.

cAapiTULO N
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO

SECAO |
DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 14 Cabera ao agente de contratacao, em especial:

I - Tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de
demandas &s areas requisitantes e de contratacdo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso
necessario;

Il - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacdo de que trata o inciso Ill do caput do art. 92 da Portaria n® 02/2024 — TRANSITAR, seja cumprido,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo; e

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condigbes de habilitagdo;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:
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1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e para homologagdo.

§ 12 O agente de contrata¢do serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 29, e
respondera individualmente pelos atos gue praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 22 A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatdria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais
diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 32 Na hipdtese prevista no §22 deste artigo, 0 agente de contratagdes estara desobrigado da elaboracdo de
estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego, de minutas
de editais, de autorizar a abertura do processo licitatorio e de declarar disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 42 Para fins do acompanhamento de que trata o inciso do §2° do caput, a Divisdo de Planejamento, Gestdo e
Finangas, enviarda ao agente de contratagdo o relatério de riscos de que trata o art. 16 da Portaria n°
02/2024/TRANSITAR, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratacGes
anual com elevado risco de ndo efetivagdo da contratagdo até o término do exercicio.

§ 52 Observado o disposto no art. 92 desta portaria, o agente de contratacdo podera delegar as competéncias de
que tratam os incisos | e || do caput para a Central de Compras, desde que seja devidamente justificado.

§ 62 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo, ou de quem ele a delegar, pelas unidades
administrativas, ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 72 As diligéncias de que trata o §62 deste artigo observardo as normas internas da TRANSITAR, inclusive quanto
ao fluxo procedimental.

Art. 15 O agente de contratagdo contara com o auxilio dos orgdos de assessoramento juridico da TRANSITAR e da
Controladoria Geral do Municipio de Cascavel para o desempenho das fun¢Bes essenciais a execucdo das suas
funcdes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio,
hipdtese em que serdo observadas as normas internas da TRANSITAR e do Departamento Juridico quanto ao fluxo
procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no §12 deste artigo, a solicitagdo de auxilio ao drgdo de assessoramento juridico se
dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser
dirimida.

§ 32 Na prestacd3o de auxilio, 2 unidade de controle interno observard a supervisio técnica e as orientagdes
normativas da Divisdo de Apoio ao Controle Interno e Externo da Controladoria Geral do Municipio de
Cascavel/PR e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratagdes.
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§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara eventuais manifestacdes
apresentadas pelos argdos de assessoramento juridico e de controle interno.

SECAQ Il
DA ATUAGAQ DA EQUIPE DE APOIO

Art. 16 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de
suas atribuigdes.

§ 12 A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do Departamento Administrativo ou do
Departamento requisitante.

§ 22 A equipe de apoio contara com o auxilio dos drgdos de assessoramento juridico da TRANSITAR e de controle
interno do Municipio, nos termos do disposto no art. 15 desta Instrugcdo Normativa.

SECAO I
DO FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAQ

Art. 17 A comissdo de contratagdo, permanente ou especial, devera atuar na condugdo dos seguintes
procedimentos:

I - Licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servigcos especiais quando:

a) o critério de julgamento for técnico e prego ou melhor técnica;

b) o regime de execugdo for contratagdo integrada ou semi-integrada;

c) o valor estimado da contratacdo for considerado de grande vulto, na forma da lei.

Il - Licitagdo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento especifico;

Il - licitagdo na modalidade concurso;

IV - Procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, nos termos de regulamento
especifico.

Art. 18, Cabera a comissdo de contratacdo:

I - Substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 14, desta Instrucdo Normativa, quando a
licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no
§12 do art. 22 e no art. 92 desta Instrugdo Mormativa;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art. 14 desta Instrucdo
Normativa;

ill - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos de habilitagdo e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficicia para fins de habilitacdo e
de classificagdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n2
14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso | do caput, os
membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comiss3o, exceto o
membro que expressar posigdo individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.
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Art. 19 A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos érgdos de assessoramento juridico da TRANSITAR e
de controle do Municipio, nos termos do disposto no art. 15 desta Instrugdo Normativa.

Art. 20 A comissdo de contratacdo poderd instruir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacgdo direta, além das competéncias estabelecidas para o agente de contratagdo, no que couber.

Art. 21 No caso da modalidade concurse e nas demais licitagdes que utilizam o critério de melhor técnica ou
contetdo artistico, o julgamento serd efetuado por uma comissdo especial, integrada por pessoas de reputacdo
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou ndo.

Paragrafo (nico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso para elaboragdo de
documentos técnicos de engenharia efou arquitetura, poderd ser homogénea ou heterogénea, constituida
exclusivamente por profissionais servidores com formagdo nessas dreas.

SECAO IV
DAS ATIVIDADES DE GESTAQ E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Gestdo de contrato: a coordenacio das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e
dos atos preparatdrios 3 instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente a divisdo de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, 3 eventual aplicagdo de sangBes e a extingSo dos contratos, entre outros;

Il - Fiscalizac3o de contrato: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da
execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa,

Il - Fiscalizagdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais guanto as
obrigacBes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere
a revisbes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - Fiscalizacdo setorial: o acompanhamento da execucgdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
guando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos da TRANSITAR.

V - Fiscalizagdo de obras e/ou projetos: o acompanhamento, controle/supervisionamento de todas as etapas de
uma construgdo comecando pelo projeto até a execugdo ou da elaboragdo de um projeto. A principal
responsabilidade da fiscalizagdo € o cumprimento dos prazos e custos previstos de todos os setores.

§ 12 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistemadtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada
a distingdo das atividades.

§ 22 A distingdo das atividades de que trata o §12 deste artigo ndo podera comprometer o desempenho das agdes
relacionadas a gestdo do contrato.

§ 32 Para fins da fiscalizacdo setorial de gue trata o inciso IV do caput, a TRANSITAR poderad designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucdo do contrato.
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SECAO V

DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 23. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo do contrato ou de obras efou projetos, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos Il Il, IV e V do caput do art. 22 desta Instrucdo Normativa;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencgdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e
de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxe normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histdrico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de compras/servicos, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

V - Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacgdo pertinente ao Setor de
Contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 22 desta Instrugdo
Normativa;

VI - Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n2 14.133, de
2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VIl - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
de contrato, administrativo e setorial;

Vil - Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais de contrato, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

X - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicac3o de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art, 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

XI - Analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
Xl - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
XM - analisar eventuais alteragBes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

XIV - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

XV - Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;

XVI - preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor responsavel no
sistema de gestdo;

Pagina 9 de 22

408 725.750-81 ),

= DOCURENTO ASSINADD DIGITALMENTE POR: WMUNICIPIO DE CASCAVELTA202B8AT000107 -




Edicao Ordindria - N° 3760 - Ano XV - Caderno 3 - Atos do Poder Executivo - Informacées Complementares

P . MUNICIPIO DE CASCAVEL . L.
zﬂg Orgao Oficial Certificado Digitalmente 03 de abril de 2024 - Pagina 102 de 165
O Municipio de Cascavel (PR), da garantia da autencidade deste documento, desde
que visualizado através do site https://cascavel.atende.net/ - Certificado ICP - BRASIL
>)) AUTARQUIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE, TRANSITO E CIDADANIA

Gabinete da Presidéncia

TRANSITAR

XVII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratages Publicas
(PNCP);

XVIII - outras atividades compativeis com a fungdo.

Pardgrafo unico. O gestor de contrato deverd ser, preferencialmente, servidor publico efetivo pertencente ao
quadro permanente da TRANSITAR e previamente designado pela autoridade administrativa signatdria do
contrato.

Art. 24 As demais atribuicdes do gestor do contrato poderdo ser elencadas em regulamento proprio.

SECAO VI
DO GESTOR DE CONTRATO DE OBRAS E PRESTACAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 25 No caso especifico de obras e prestacdo de servigos de engenharia, cabera ao gestor do contrato, e nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Receber a Nota Fiscal, e conforme exigéncias previstas em Edital, ANEXO IX desta Instrugdo Normativa, conferir
se estd acompanhada dos itens a seguir, quando couber, para posterior encaminhamento a drea
financeira/administrativa da unidade executora do objeto:

a) comprovante de pagamento de salario;

b) comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS;

¢) comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatorio da SEFIP;
d) guia resciséria do FGTS, se houver demissdes no periodo;

e) relacdo de demissdes com TRCT - Termo de Rescisdo de contrato de Trabalho, ou relatério do CAGED, se
houver demissGes no periodo;

f) apresentacdo dos cartBes de ponto ou comprovagde do controle de jornada, quando solicitado;
g) comprovante de regularidade do prestador nos orgdos competentes.

Il - Remeter, apés a conferéncia, os documentos citados no inciso anterior, ao setor financeiro/administrativo da
unidade executora do objeto que verificard a regularidade fiscal e demais atos;

1l - Sem prejuizo das atribuigBes do(s) fiscal(is) do contrato e do fiscal (is) administrativo ou ao fiscal (is) de obras
e/ou projeto, notificar a contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagbes contratuais ou
para que dé inicio & correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados
durante a sua execucdo ou apos o recebimento provisdrio, bem como informar a autoridade competente as
ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusd@o do objeto;

IV - Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas, contdabeis ou
juridicas;

V - Conduzir os procedimentos de finalizagdo do processo a contratada, com base nos termos contratuais, sempre
que houver descumprimento de suas cldusulas por culpa da contratada;

VI - Comunicar a drea competente, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, da necessidade de abertura
de nova licitac3o, antes de finda a obra e/ou a prestacido de servicos de engenharia;

Vil - Encaminhar ao Departamento Administrativo o processo de execugdo e o respectivo relatdrio sobre sua
conclusdo ao término da execugdo do contrato;
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VIll - Receber do Fiscal Administrativo os apontamentos sobre problemas com os empregados das empresas
contratadas e solicitar ao preposto providéncias, e em ultimo caso solicitar formalmente & empresa contratada a
substituicdo dos empregados prestadores de servigo;

IX - Receber definitivamente a obra ou o servico quando o valor do objeto for até RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais) mediante Termo de Recebimento Definitivo, ANEXO VIl desta Instrucdo Normativa.

SECAO VII
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 26 Cabera ao fiscal de contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - Dar ciéncia na portaria que o designou como fiscal do contrato;

Il - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes as suas competéncias;
Il - conhecer as leis e normas referenciadas no contrato;

IV - Averiguar o cumprimento de todas as cldusulas do contrato;

V - Acompanhar o cronograma da execugdo do contrato;

VI - Manifestar-se gquanto ao equilibrio econémico-financeiro do contrato e outras situagbes que exijam
conhecimento técnico do objeto, quando solicitado;

VIl - Reunir-se com o preposto da contratada com o objetivo de definir e estabelecer as estratégias de execucao
do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, certificando-se de
gue o preposto da empresa contratada estd ciente das obrigacBes assumidas, esclarecendo as duvidas que lhe
couberem e encaminhando, as dreas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;

VIl - Acompanhar e fiscalizar in loco a execugdo e a entrega do objeto, verificando a sua aderéncia aos termos
contratuais e aferindo se a guantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados, prazo de entrega,
especificacdes e modo de execucdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento
contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IX - Elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual constardo todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo, inclusive o controle do saldo contratual, e as informagdes das acdes necessarias a
regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados, contendo os seguintes documentos:

a) copia do contrato;

b) cépia do edital e proposta;

c) comunicagdes com o ordenador de despesa;
d) comunicag@es com o preposto;

e) comunicacdes diversas relativas ao contrato;
f) diligéncias;

E) registro de ocorréncias.

X - Analisar notas fiscais, faturas, pré-maturas ou similares, conferindo a adequacdo entre os precos e valores
faturados e os bens entregues ou o servigo executado, bem como o respeito ao cronograma de desembolso
previsto no contrato;
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X1 - Receber e conferir a Nota Fiscal emitida pela contratada, atestar, o fornecimento, a entrega, a prestagdo de
servico apos conferéncia prévia do objeto contratado/executado e encaminha-lo ao gestor de contrato podendo,
quando necessario, requisitar que outros servidores também atestem o documento;

Xl - Atestar o fornecimento e a entrega do bem efou a prestacdo de servigo apds conferéncia prévia do objeto
contratado, para fins de recebimento definitivo;

Xl - Elaborar Relatério de Analise Técnica, ANEXOS Il e lli desta Instrugcdo Normativa, contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca da execugdo do contrato, em consondncia com suas atribuigGes, para fins de
recebimento definitivo do objeto;

XIV - Recusar formalmente o servigo ou fornecimento irregular ou em desconformidade com as condices
previstas no edital de licitagdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus anexos;

XV - Informar ao gestor de contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o fornecimento ou a prestagdo do
servigo, por meio de comunicagdo de ocorréncia, constante do ANEXO | desta Instrugdo Normativa, e apresenta-la
em conjunto com o gestor de contrato a autoridade superior juntando a esta os documentos que comprovem os
fatos alegados;

XVI - Comunicar formalmente ao gestor de contrato, a necessidade de alteragGes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma de sua execugdo, em razdo de fato superveniente ou outro qualquer, gue possa
comprometer a execugdo contratual e seu efetivo resultado;

XVIl - Dar ciéncia ao gestor de contrato, com antecedéncia razoavel conforme prazo previsto em contrato, da
possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data aprazada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVIIl - Informar ao gestor de contrato a ocorréncia de inexecugdo total ou parcial do contrato ou, ainda, o
descumprimento de condicBes estabelecidas no Edital de licitacdo ou documento equivalente, gque enseje a
abertura de processo administrative para apuracdo dos fatos;

XIX - Comunicar ao gestor de contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de
fiscalizagdo para que, caso julgado necessario, seja convocado seu suplente;

XX - Apresentar ao gestor de contrato, ao término do contrato ou quando solicitado, relatorio, pronunciando-se
pela regular execucdo do objeto contratado;

XXI - Subsidiar de informagBes a elaboragdo de atestados, certiddes e declaragbes de capacidade técnica de
fornecedores e prestadores de servigos, quando houver solicitacdo pelo fornecedor;

XXl - Solicitar a autoridade superior a contratagdo de terceiro para auxilid-lo e subsidid-lo de informacdes
pertinentes ac objeto da fiscalizagdo, quando couber;

XX - Acompanharem em conjunto com o gestor de contrato o saldo quantitativo e financeiro, e também o prazo
de vigéncia contratual;

XXIV - Comunicar ao gestor de contrato, a qualquer tempo, as ocorréncias gue possam prejudicar o bom
andamento do objeto, as indicacGes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais
informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da execugdo contratual, e com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias do término da vigéncia, a necessidade de prorrogacgdes e alteragSes do contrato ou a abertura de
nova licitacdo;

XXV - Encaminhar ao gestor de contrato as questdes que ultrapassam o dmbito das suas atribuices para que
possam ser solucionadas;

XXVI - Providenciar ao término da execugdo contratual o arquivamento dos registros dos contratos e encaminhar
ao gestor de contrato o processo de execugdo e o respectivo relatorio sobre sua conclusdo;
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XXVII - Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.

XXVIII - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo
da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execugdo de obras;

XXIX - Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execuc¢do do
objeto contratado;

XXX - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificagbes e
métodos de execugado dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

XXXI - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do trabalho;

XXXl - Determinar a retirada de gqualguer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de ewventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

XXXl - Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servicos
ou das obras;

XXXIV - Dar parecer técnico nos pedidos de alteragbes contratuais;
XXXV - Verificar a correta aplicagao dos materiais;

XXXVI - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e aprovar a
planilha de medic3o emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

XXXVII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

XXXVII - Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo e com o setorial;

XXXIX - Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado; e

XL - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XLl - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado,
quando for o caso;

XL - outras atividades compativeis com a fungdo.

Art. 27 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 119 e 120 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 28 O fiscal de contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Art. 29 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no que couber:
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I - Os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da qualidade
demandada;

Il - Os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formacao profissional exigidas;
Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequac3o dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V - O cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfacdo do publico usuario.

Art. 30 O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 31 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Art. 32 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as
obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no
instrumento convocatorio e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato, conforme disposto
no Capitulo VIl do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n2 14,133, de 2021.

Art. 33 O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacdo nas dreas de engenharia ou
arguitetura.

Art. 34 As demais atribui¢des da fiscalizagdo do contrato poderdo ser elencadas em regulamento proprio.

SECAOD VIII
DO FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 35 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - Acompanhar o recolhimento das obrigacdes trabalhistas, tributarias e previdenciarias, incidentes devido a
prestacdo do servigo objeto do contrato;

Il - verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere a
utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecdo individual exigidos pela legislacdo
pertinente, a fim de evitar acidentes com terceiros e empregados da contratada, e na hipotese de
descumprimento, comunicar o gestor de contrato por meio de oficio para respectiva notificagdo a empresa e
instaurac3o de processo administrativo para aplicagdo de sanc¢do administrativa, conforme couber;

IV - Conferir a relacdo nominal dos empregados alocados para atender ao contrato, bem como os registros de
frequéncia e o pagamento de horas extraordinarias e horas noturnas;

V - Acompanhar in loco, sempre que julgar oportuno e conveniente, os postos de trabalho, e quando observar
comportamento inadequado dos empregados ou atitudes que possam comprometer a perfeita execucdo dos
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servicos, informar ao gestor de contrato situagbes para que este proceda a notificagdo da empresa contratada
para tomar as providéncias necessarias ou substituir os empregados;

VI - Elaborar Relatdrio de Andlise Administrativa, ANEXO IV desta Instrucdo Normativa, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca da execucdo do contrato, em consondncia com suas atribuicbes, para fins de
encaminhamento para pagamento do objeto;

VIl - conferir se a Nota Fiscal, conforme exigéncias previstas em Edital estd acompanhada dos itens a seguir,
quando couber, para posterior encaminhamento ao gestor de contrato da unidade executora do objeto:

a) comprovante de pagamento de salario;

b) comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS;

¢) comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatorio da SEFIP;
d) guia rescisdria do FGTS, se houver demissGes no periodo;

e) relagdo de demissdes com TRCT - Termo de Rescisdo de contrato de Trabalho, ou relatério do CAGED, se
houver demissdes no periodo;

f) apresentacdo dos cartdes de ponto ou comprovagdo do controle de jornada, quando solicitado;
g) comprovante de regularidade do prestador nos drgdos competentes.

XIX - remeter, apds a conferéncia, os documentos citados no inciso anterior, ao gestor de contrato da unidade
executora do objeto que verificard a regularidade fiscal e demais atos;

X - Verificar a situagdo de regularidade da contratada, subsidiando de informacBes a emissdo as certiddes
negativas exigidas no instrumento convocatorio, em especial as obrigagdes tributarias;

Xl - encaminhar ao gestor de contrato as questdes que ultrapassam o dmbito das suas atribuicdes para que
possam ser solucionadas;

Xl - verificar a manutencgdo das condigBes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Xl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento;

XIV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigages
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

XV - Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico e com o setorial;

XVI - auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboracdo do documento comprobatdrio
da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado; e

XVI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Paragrafo Gnico. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagBes trabalhistas,
previdenciarias & com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor
de contrato.
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SECAO IX

DO FISCAL SETORIAL

Art. 36 Cabera ao fiscal setorial e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

I - Conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, do contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas
atribuicBes para o exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - Receber provisoriamente os servigos prestados pelos empregados terceirizados alocados com exclusividade na
Unidade Setorial de sua competéncia;

Il - acompanhar e fiscalizar in loco a execugao e a entrega do objeto, em relagdo aos empregados terceirizados
alocados com exclusividade na Unidade Setorial de sua competéncia, verificando a sua aderéncia aos termos
contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e pregos pactuados, prazo de entrega,
especificacbes e modo de execugdo, dentre outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento
contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV - Atestar a prestacdo de servico executada pelos empregados terceirizados alocados com exclusividade na
unidade setorial de sua competéncia, apos conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de consolidagdo das
informacdes a cargo do gestor de contrato e posterior recebimento definitivo;

V - Elaborar Relatério de Analise Técnica - Setorial, ANEXO V desta Instrugdo Normativa, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca da execucdo do contrato, em consondncia com suas atribuigdes, para fins de
consclidagdo das informacgdes e recebimento definitivo do objeto;

VI - Elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato e em relagdo a Unidade Setorial de sua
competéncia, no qual constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e as informacdes das acdes
necessdrias a regularizagdo das faltas, falhas ou defeitos observados;

VIl - comunicar formalmente ao gestor de contrato, em tempo habil, as ocorréncias que possam prejudicar o bom
andamento do objeto, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informagdes necessarias ao
fiel acompanhamento da execug¢do contratual;

VIl - encaminhar ao gestor de contrato as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuigdes para que
possam ser solucionadas.

Art. 37 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicBes previdencidrias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar & Receita
Federal do Brasil (RFB).

Art. 38 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢3o para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

Art. 39 O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de habilitagdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

Art. 40 A TRANSITAR podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obriga¢des trabalhistas ou
suas condigBes de habilitagcdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade
da empresa de corrigir.

Art. 41 Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizac3o setorial deverd observar, ainda, as seguintes diretrizes
estabelecidas em regulamento proprio.
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SECAO X
DO FISCAL DE OBRA E/OU PROJETOS

Art. 42 Cabera ao fiscal de obras efou projetos e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Conhecer o inteiro teor do edital e seus anexos, do contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas
atribuicbes para o exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico, para agueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

Il - Verificar e acompanhar na execug¢do dos servicos de obras de construgcdo, reforma ou ampliacio de uma
edificacdo ou conjunto de edificagdes as seguintes normas e praticas complementares:

a) codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, inclusive normas de
concessiondrias de servigos publicos;

b) instrucdes e resolucies dos orgdos do sistema CREA/CONFEA,;
c) instrucdes e resoluctes dos érgdos do sistema CAU/BR e CAU;
d) o0 emprego dos materiais em conformidade com o projeto e especificagdes;

e) a procedéncia e a qualidade dos materiais, antes de sua colocacdo e o cumprimento das recomendagbes dos
fabricantes:

Ill - acompanhar fielmente o cronograma da obra;
IV - Realizar as medicSes na obra de acordo com o previsto no cronograma da obra;

V - Acompanhar em conjunto com o gestor de contrato o saldo quantitativo e financeiro, e também o prazo de
vigéncia contratual;

VI - Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medicdo e recebé-lo, por atesto e, em caso de
duvida, buscar obrigatoriamente auxilio para que se efetue corretamente o atesto/medicdo;

VIl - elaborar registro proprio e individualizado para cada obra efou projeto, no qual constardo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo, cronograma, medicdes inclusive o controle do saldo contratual, e as
informacGes das acBes necessarias a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados e os seguintes
documentos:

a) copia do contrato;

b) cdpia do edital e proposta;

c) cronograma da obra

d) copias das medicdes

e) comunicacdes com o ordenador de despesa;

f) comunicagdes com o preposto;

g) comunicacBes diversas relativas a obra e ao contrato;
h) comunicagSes com terceiros;

i) diligéncias;

j) registro de ocorréncias.
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VIl - exigir do contratado, conforme previsto em edital, na primeira medicio copia da abertura da matricula junto
ao INSS (CEl - cadastro do empregador individual da Obra), de acordo com a legislacdo vigente, e as ART's
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) de execugdo da obra devidamente recolhidas e quitadas;

IX - Informar ao gestor de contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o andamento das obras, da prestagdo
do servico, por meio de Comunicagdo de Ocorréncia, constante do ANEXO | desta Instrugdo Mormativa, e
apresenta-la em conjunto com o gestor a autoridade superior juntando a esta comunicacdo de ocorréncia os
documentos que comprovem os fatos alegados;

X - Comunicar formalmente por escrito e imediatamente, a contratada quando o fornecimento seja de sua
obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucdo dos servicos;

Xl - comunicar ao gestor de contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de
fiscalizagdo para gque, caso julgado necessario, seja convocado seu suplente;

Xll - apresentar ao gestor de contrato, ao término do contrato ou guando solicitado, relatdrio, pronunciando-se
pela regular execucdo do objeto contratado;

Xl - subsidiar de informagBes a elaboragdo de atestados, certiddes e declaragGes de capacidade técnica de
fornecedores e prestadores de servigcos, quando houver solicitagdo pelo fornecedor;

XIV - solicitar a8 autoridade superior a contratagdo de terceiro para auxilida-lo e subsidid-lo de informacdes
pertinentes ao objeto da fiscalizacdo, quando couber;

XV - Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar, a entrega da obra apds conferéncia prévia
do objeto contratado/executado e encaminha-lo ao gestor de contrato podendo, quando necessario, requisitar
que outros servidores também atestem o documento;

XVI - atestar a execucdo da obra ou projeto, apds conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de
recebimento definitivo;

XVII - fazer constar todas as ocorréncias no diario de obras, com vistas a compor o processo documental, de
modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informagbes acerca de eventuais reivindicagbes futuras,
tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e dando ciéncia ao gestor de contrato quando excederem as
suas competéncias;

XVIIl - zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais utilizados e dos
servigos prestados;

XIX - testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

XX - Solicitar, acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de qualidade dos
materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados na execugdo do objeto contratado;

XXI - encaminhar ao gestor de contrato os documentos citados no inciso anterior a fim de compor o processo;

XXII - exigir do contratado, conforme previsto em edital, na Gltima medicdo a baixa da matricula junto ao INSS
(CEl) e encaminhar ao gestor de contrato;

XXl - comunicar o gestor de contrato da conclusdo da obra, para gque este encaminhe ao responsavel as
solicitacbes para as adequacdes necessarias ao fornecimento, em nome de Municipio, de dgua, energia elétrica e
outros servigos;

XXIV - encaminhar ao gestor de contrato as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuicbes para que
possam ser solucionadas;
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XXV - dar recebimento provisério das obras ef/ou projetos mediante termo circunstanciado, ANEXO VI desta
Instrugcdo Normativa;

XXVI - dar recebimento definitivo das obras e/ou projetos das obras, mediante termo circunstanciado, ANEXO VII
desta Instrucdo Normativa;

XXVII - providenciar ao término da execucdo da obra e/ou projeto o arquivamento dos registros dos contratos e
encaminhar a o gestor de contrato o processo de execugdo e o respectivo relatdrio sobre sua conclusdo;

XXVIII - cumprir os termos da Resolugdo 04/2006 TCE/PR e suas alteragdes quanto ao arquivamento e guarda de
documentos:;

XXIX - propor medidas que melhorem a execucdo do contrato de obras e/ou projetos.

SECAQ XI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 43. O recebimento provisorio ficarda a cargo do fiscal do contrato ou fiscal de obras e/ou projetos e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

§ 12 O responsavel pelo recebimento provisdrio é proibido de receber definitivamente ou participar de comissao
designada para o recebimento definitivo do objeto contratado.

§ 22 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

§ 32 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da
obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 42 Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos no art. 44
desta Instrugdo Normativa ou no contrato.

§ 52 Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais
provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato, exigidos por normas técnicas oficiais, correrdo por
conta do contratado.

§ 62 Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela TRANSITAR ndo eximira o projetista ou o
consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 72 Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela transitar ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo
de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade
objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da
construgdo, da reforma, da recuperacio ou da ampliagio do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou
incorregdo identificados, o contratado ficara responsavel pela reparacdo, pela corregdo, pela reconstrucdo ou
pela substituigdo necessarias.

Art. 44 Executado o contrato, total ou parcialmente, o seu objeto sera recebido:

I - Provisoriamente, pelo Fiscal de contrato ou Fiscal de Obras e/ou Projetos (conforme o caso), para valores
acima de RS 100.000,00 (cem mil reais) mediante Termo de Recebimento Provisdrio, ANEXO VI desta Instrucao
Normativa, a ser anexado ao respectivo processo, exceto:

a) Para contratos de valores até RS 100.000,00 (cem mil reais), para os quais permanece o atesto mediante
carimbo no verso da nota fiscal;
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b) Para contratos de servigos continuados e obras de qualquer valor, para os quais permanece o atesto mediante
carimbo no verso da nota fiscal;

c) Para os casos de medigao final de guaisquer obras, quando devera ser emitido o termo conforme o Anexo VI
desta Instrugdo Normativa;

Il - Definitivamente, pelo gestor de contrato, quando o valor do objeto for até RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais), ou por Comiss3o de Recebimento, quando o valor do objeto for superior a esse valor, ambos mediante
Termo de Recebimento Definitivo, AMEXO VIl desta Instrugdo Normativa, a ser anexado ao respective processo,
apds a verificagdo da qualidade e quantidade do bem entregue - e consequente aceitagdo - e o decurso do prazo
de observac3o ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais.

§ 12 Considera-se como recebimento provisorio de bens, para os fins desta Instrugao Normativa, a sua entrega,
em local previamente designado pela TRANSITAR.

§ 22 O ato do recebimento provisdrio ndo implica, necessariamente, que havera aceitagdo pelo gestor ou pela
comissao.

§ 32 Ocorrendo a ndo aceitacdo do bem, da obra ou do servigo, por qualquer motivo, o gestor de contrato
notificard a contratada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento da notificagdo, proceder a
regularizagdo.

Art. 45 Executado o contrato, o seu objeto deve ser recebido:
I - Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal de obras e/ou projetos ou fiscal de contrato, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes emn até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado, com duragdo maxima de 90
(noventa) dias;

b) definitivamente, pelo gestor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a
adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no contrato;

Il - Se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) provisoriamente pelo fiscal de contrato, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com
a especificagdo;

b) definitivamente pelo gestor de contrato, apds a confirmacdo da verificagdo da qualidade, quantidade e
conformidade do material com a proposta e consequente aceitagdo.

§ 12 Nos casos de aquisicio de equipamentos de grande valor, o recebimento faz-se mediante termo
circunstanciado, ANEXOS VI e VIl desta Instrugdo Normativa.

§ 22 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente quanto a solidez e
seguranga da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugao do contrato dentro dos limites
estabelecidos pela Lei ou pelo contrato.

§ 32 Salvo nos casos devidamente justificados e previstos no Edital, os prazos para recebimento definitivo ndo
podem ser superiores a:

| - 90 (noventa) dias, quando se tratar de obras e servigos de grande valor;

Il - 30 (trinta) dias, nos demais casos.
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§ 42 O recebimento definitivo de obras, compras ou servicos, cujo valor do objeto seja superior ao limite
estabelecido no art. 48 desta Instrugio Normativa, devera ser confiado a3 uma comissdo de no minimo 03 (trés)
membros.

§ 52 Esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisorio sem qualquer manifestagdo da Unidade
Administrativa contratante, ndo dispondo o Edital de forma diversa, considerar-se-a definitivamente aceito pela
Administragdo Autarquica o objeto contratado, para todos os efeitos.

Art. 46 O recebimento provisdrio de géneros pereciveis e alimentacdo preparada podera ser dispensado.

Art. 47. O pagamento integral, ou de parcela do contrato, s6 poderad ocorrer apos o recebimento definitivo do
bem, obra ou servigo, entregue ou prestado.

SECAQ Xl
DA COMISSAQ DE RECEBIMENTO

Art. 48 O recebimento definitivo de bens, obras ou servicos cujo valor do objeto for superior a RS 100.000,00
(cem mil reais) de entrega ndo fracionada sera confiado a uma comissdo de recebimento, instituida pelo titular da
pasta requisitante e composta por, no minimo, 3 (trés) servidores.

I - Nos casos de fiscalizacio de obras de pavimentacgdo asfaltica, independentemente do valor do contrato, sera
instituida comissdo de recebimento, e a fiscalizacdo deverd ocarrer antes da Gltima medigdo da obra e se dara em
conformidade com ANEXO X1l desta Instrucdo Normativa;

Il - Nos casos em que houver a instituicdo de comissdo de recebimento, cabera a Controladoria-Geral do
Municipio, acompanhar a atuagdo da referida comissao.

§ 12 Os membros da comissdo de recebimento serdo designados por meio de Portaria.

§ 22 Dependendo da complexidade do objeto, a Autoridade Mdaxima da TRANSITAR podera designar uma
comissdo de recebimento para cada contrato, ou para grupo de contratos com objetos semelhantes, com o
objetivo de reunir servidores com conhecimentos técnicos necessdrios a atividade do recebimento.

§ 32 Nos casos de comissdo de recebimento especifica para determinado contrato, devera fazer parte dessa
comissdo o gestor de contrato.

§ 42 A comissdo de recebimento deliberard por maioria de votos, devendo ser consignado em ata de reunido,
com a devida fundamentacdo, o voto divergente, caso haja.

SECAO Xl
DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 49 Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do
disposto nesta Instrucdo Normativa, sera observado o seguinte:

I - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informagdes
recebidas do terceiro contratado.
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SECAO XIv
DO APOIO DOS ORGADS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 50 O gestor do contrato e os fiscais de contrato, de obras e/ou projetos, técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos orgdos de assessoramento juridico da TRANSITAR e de controle do Municipio, os quais
deverdo dirimir ddvidas e subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na execucdo do contrato, conforme o
disposto no art. 15 desta Instrugdo Normativa.

SECAD XV
DAS DECISOES SOBRE A EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 51 As decisbes sobre as solicitagbes e as reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos e os
indeferimentos aos reguerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo
do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 22 As decisBes de gue trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

408 725.750-81 ),

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Os servidores cedidos 3 Administracdo Direta poderdo ser requisitados para fiscalizagdo de obras efou
projetos.

Art. 53 A TRANSITAR podera editar normas complementares necessarias a execug3o do disposto nesta Instrugdo
Normativa.

Art. 54 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cascavel-PR, 02 de janeiro de 2024,

= DOCURENTO ASSINADD DIGITALMENTE POR: WMUNICIPIO DE CASCAVELTA202B8AT000107 -

Simon et da Silva
Presidente da TRANSITAR
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