ANEXO II

LISTA DE VERIFICAÇÃO PARA PRORROGAÇÃO DE PRAZO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CONTINUADOS SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO DE OBRA


São os atos administrativos e documentos que devem ser verificados pelo servidor responsável do Departamento de Gestão de Compras e Administração/Divisão de Contratos, devendo a lista ser preenchida pela unidade requisitante na pessoa do Gestor do CONTRATO como instrumento de transparência e eficiência durante a fase de instrução do processo para permitir a conferência das exigências mínimas nela  contidas, devendo ser juntada ao processo antes do atestado de conformidade quando for utilizado o parecer referencial.
Processo nº: .......................................

	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	SIM / NÃO
	FOLHA
	OBS.

	Houve autuação procedimental – registro, numeração?
	
	
	

	Há previsão de prorrogação contratual no edital e contrato?
	
	
	

	O prazo para prorrogação do contrato observou a data da publicação no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP)?
	
	
	

	Há comprovação da vigência do contrato?
	
	
	

	Há autorização da autoridade competente para a prorrogação?
	
	
	

	Há estimativa do impacto orçamentário-financeiro no exercício em que deva entrar em vigor e nos dois vigentes (art. 16, I da LRF)?
	
	
	

	Há Declaração do Ordenador atestando que o aumento da despesa tem adequação orçamentária e financeira com a LOA, e compatibilidade com o PPA e com a LDO vigentes (art. 16, II da LRF)?
	
	
	

	Há informação de existência de crédito suficiente para fazer frente às despesas?
	
	
	

	Há manifestação completa de fiscalização da execução contratual?
	
	
	

	Há justificativa técnica detalhada sobre o serviço utilizado durante a vigência anterior e das necessidades projetadas para o novo período, considerando as necessidades da administração.
	
	
	

	Há comprovação da vantajosidade dos preços praticados, considerados eventuais reajustes já incidentes, seguindo os parâmetros e metodologias da Instrução Normativa 02/2023 - SEPLAG?
	
	
	

	Há Declaração técnica fundamentada de manutenção da vantajosidade?
	
	
	

	Há manifestação formal da contratada?
	
	
	

	Há comprovação da manutenção dos requisitos de habilitação?
	
	
	

	Foi realizada consulta a cadastros impeditivos?
	
	
	

	Há Atestado de Conformidade assinado pelo gestor do contrato?
	
	
	

	A Minuta de Prorrogação de Contrato utilizada é a aprovada pelo Parecer Referencial nº 22/2026?
	
	
	



Notas explicativas:
I. Esse documento tem a sua utilização restrita às prorrogações de prazo dos contratos de prestação de serviços continuados sem dedicação exclusiva de mão de obra.
II. O atendimento da lista de verificação não excluirá a possibilidade de que, eventualmente, sejam anexadas outras informações ou documentos, quando necessário.
Cascavel, _____/_____/________



	Nome e matrícula do servidor responsável pela elaboração da lista de verificação
	Nome e matrícula do Gestor do contrato






Secretário da Pasta

Atesto que o presente processo se amolda integralmente ao PARECER REFERENCIAL Nº 22/2026.
Declaro que todos os requisitos foram cumpridos.
Data:____/____/______ 



Assinatura do Gestor
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