REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

APQOS PEDIDO FORMAL DA EMPRESA, A TRANSITAR POSSUI 30 (TRINTA) DIAS PARA RESPONDER, SENDO FAVORAVEL OU NAO.

LEGISLACOES:

Decreto 10.248/2011
Decreto 11.462/2023
Lei 14.133/2021 - CAPITULO VII

EMPRESA

Devera formular pedido via oficio (e-mail) justificando o fato motivador do desequilibrio;

Apresentar planilha de composi¢cdo do novo pregco, com os mesmos elementos formadores dos pregos originalmente registrados, devidamente
assinada sobre carimbo da empresa;

Coépia das notas fiscais anteriores (periodo da abertura da licitagéo) e posteriores a alteragéo de prego, para comparagao dos valores dos elementos
formadores do novo preco;

Enviar Certidoes Negativas atualizadas: Municipal, Estadual, Federal, FGTS, Trabalhista, Impedimento de licitar (Municipal- TCU - TCE), Insolvéncia
Civil, Faléncia;

Documentos atualizados da Empresa (Contrato Social ou ultima alteragcao consolidada);

Documento de identificagdo do Representante Legal (RG e CPF ou CNH).

GESTOR E FISCAL DE CONTRATO

Emitir parecer técnico motivando e comprovando ou ndo os valores apresentados (VIDE MODELO - T:ASETORES\Licitacbes e
Contratos\DOCUMENTOS PADRAO\MODELO PARECER TECNICO DETALHADO-REALINHAMENTO PRECOS).
o ATENCAO: N&o salvar informagdes no documento modelo.
Realizar minuta do Termo Aditivo;
Apés enviar para Setor de Contratos.

SETOR DE CONTRATOS

Realiza a conferéncia dos documentos;
Encaminha para parecer do Departamento Juridico (Despacho Gerente/Diretor).

DEPARTAMENTO JURIDICO

Prazo de 10 (dez) dias Uteis para analisar;
Apds Parecer Juridico, o processo retorna para setor de contratos.

SETOR DE CONTRATOS

Caso houver apontamentos que possam ser sanados pelo setor Contratos, este ira realizar e formalizar o Aditivo, do contrario retorna ao Gestor de
Contrato.




ADITIVO DE AUMENTO OU SUPRESSAO - ATE 25%

GESTOR/FISCAL DE CONTRATOS

Formalizar e fundamentar o pedido (anexar estudo técnico, quando aplicavel. Ex. Aumento faixa radar, estacionamento rotativo, obras);
Fiscal se manifesta, e encaminha o pedido para autorizacdo junto ao Dep. Adm. E financeiro.

DIRETOR/GERENTE DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Irda analisar e aprovar o pedido;
Apds retorna para o Gestor e Fiscal de contrato dar sequéncia ao aditivo.

COMUNICAGAO AO FORNECEDOR/CONTRATADA

Comunicar empresa referente ao aditivo que sera formalizado;
Solicitar Certidées Negativas atualizadas (Municipal, Estadual, Federal, FGTS, Trabalhista, Impedimento de licitar (Municipal — TCU - TCE),
Insolvéncia Civil, Faléncia;

FORMALIZAGCAO DO ADITIVO

Solicitar dotacéao e verificar disponibilidade de recursos, junto ao setor financeiro;

Neste momento contador ira validar calculos aumento ou supressao;

Formalizar Requisi¢cdo do Aditivo via sistema IPM;

As reservas orgamentarias deverao ser avaliadas conforme o periodo restante até o fechamento orgamentario anual;
Gestor realiza minuta do termo aditivo (verificar modelo setor de contratos);

Encaminha para Setor de Contratos.

SETOR DE CONTRATOS

Apés conferéncia se atender os TODOS os requisitos acima mencionados, o setor de contratos encaminhara para o Departamento Juridico para
analise. (Despacho Gerente/Diretor).

DEPARTAMENTO JURIDICO

Prazo de 10 (dez) dias Uteis para analisar
Apds Parecer Juridico, o processo retorna para Setor de Contratos.

SETOR DE CONTRATOS

Caso houver apontamentos que possam ser sanados pelo Setor Contratos, este ira realizar e formalizar o Aditivo, do contrario retorna ao Gestor de
Contrato para ajustes;

Com os ajustes realizados, o Gestor encaminhara para o Setor de Contratos para formalizar o Aditivo de Prorrogacao.



