RENOVAGCAO CONTRATOS 14.133/2021
DEVERA SER INICIADO 90 DIAS ANTES DO VENCIMENTO CONTRATUAL

FORMULARIO DE MANIFESTAGAO FISCAL FAVORAVEL A RENOVAGAO

Detalhar que o servigo foi prestado de forma adequada (relatério de execugao do contrato);

PESQUISA DE PRECOS

3 Orgamentos (datados e assinados);
Mapa comparativo de precos (datado e assinados);
Declaracao de vantajosidade;

Justificativa da auséncia quando for o caso (ex: Unico prestador do servico).

NOTIFICAGAO DE VENCIMENTO/ RENOVAGAO PARA EMPRESA

Comunicar a empresa quanto ao vencimento e ver se tem interesse em Renovar Contrato.
Solicitar Documentos atualizados da Empresa (Contrato Social ou ultima alteragao consolidada)
Documento de identificacdo do Representante Legal (RG e CPF ou CNH)

Solicitar Certidoes Negativas atualizadas (Municipal, Estadual, Federal, FGTS, Trabalhista, Cadin, Impedimento de licitar (Municipal - TCU - TCE),
Insolvéncia civil, Faléncia, CREA.

e Sempre verificar quais as certidoes solicitadas na fase de habilitacao, pois estas devem ser enviadas novamente para Renovacao.
Verificar débitos com Setor Financeiro quando se tratar de Receita - Anexar extrato
Verificar previsao de Reajuste no T.R ou Contrato (indices normalmente utilizados: INPC -IPCA- IGP-M);

Sempre que possivel negociar com empresa para manter valor. A empresa devera formalizar que mantera os valores inicialmente acordados.

FORMALIZAGAO DO ADITIVO

Solicitar dotacao para Setor Financeiro;

Realizar Requisi¢cao do aditivo via Sistema IPM;

As reservas orgcamentarias deverao ser avaliadas conforme o periodo restante até o fechamento orgcamentario anual;
Elaboracéo Minuta do Aditivo de Renovacéo;




Elaboracédo Minuta do TAC, quando for necessario.
Encaminhar documentos para Setor de contratos conferir — minimo 60 (sessenta) dias.

SETOR DE CONTRATOS

Apos conferéncia se atender os TODOS os requisitos acima mencionados, o setor de contratos encaminhara para o Departamento Juridico para
analise. (Despacho Gerente/Diretor).

DEPARTAMENTO JURIDICO - TRANSITAR

Juridico disp6e do prazo de 10 (dez) dias Uteis para andlise e parecer quando a renovagéo;

Apo6s Parecer Juridico, retorna o processo para Setor de contratos.

SETOR DE CONTRATOS

Caso houver apontamentos que possam ser sanados pelo Setor Contratos, este ira realizar e formalizar o Aditivo, do contrario retorna ao Gestor
de Contrato para ajustes;

Com os ajustes realizados, o Gestor encaminhara para o Setor de Contratos para formalizar o Aditivo de Prorrogacéo.




